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Inscripcion de Proveedores

Los pr oveedores deben registrarse en el portal para poder operar en el
COMPR.AR. Se recomienda ingresar a través del explorador Google Chrome

Para ello, debe buscary presionaren elicono ASOY PROVEEDORO
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Institucional Normativa Capacitacién Atenci6n al usuario +JIngresar
Martes 9 de Enero, 19:27:2

MF.SA DE AYUDA

F-stamos para ayudarte. Consultas sobre
nuestro sistema, comunicate con nosotros.

W AR—

SOY PROVEEDOR SUBASTA PUBLICA ANTECEDENTES Y ACUERDOS MARCO
SANCIONES
Luego deber8 acceder a | a burbuja Alnscripci:- nc

Institucional ~ Normativa  Proveedores  Atencién al usuario +JIngresar

Lunes 25 de Julio, 18:25:31

Home > Proveedor

Proveedor

El portal Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR) es el sistema electronico de contrataciones a traves del cual, los Organismos de la Administracion Publica

Nacional, publican y gestionan los procesos de contratacion electronica de bienes y servicios.
En esta seccion podran Inscribirse como proveedores del Estado Macional; informarse sobre Compras Electrénicas; conocer que son los Acuerde Marco; e ingresar al

sistema e-PROV - consulta y seguimiento de pagos .

Inscripcion Compras Acuerdo Marco e-PROV -
Electronicas consultay
seguimiento de
pagos
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Importante  : Antes de iniciar la inscripcion e S preciso tomar conocimiento
del AProcedi miento de Ilyndeclai pPoenment aci - n a
presentar 0. A su vez, consulte los instructivos disponibles para mayor

informacion.

Ministerio de Modernizacién

\:_7 CO M P RoA R "\"? Presidencia de la Nacién

Institucional Normativa Proveedores Atenci6n al usuario #J Ingresar

Jueves 15 de Septiembre, 10:08:1«

Home > Proveedor > Inscripcion

Inscripcién

1k

a Administracion Publica Nacional. Para

‘ Inicie la pre -if
ello, consulte [}l Procedimiento de Inscripcion ff f Documentacion a presenta

m*racion Publica Nacional deben inscribirse

Procedimiento de Inscripcion y Todos los prof = o R r———"
Actualizacion en el mismo, manteniendo la documentacion y rubros/clases licitatorios actualizados.

Re-Incorporacion de Proveedores Formulario de Pre-Inscripcién
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PASO 1: Pre -Inscripcién en COMPR.AR

Para iniciar debe presionar e ingresar en el boton AFor mul ar iPe- de
Il nscripci-no

Los datos obligatorios tienen un asterisco rojo ( *) previo al enunciado.
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Institucional Normativa Proveedores Atencién al usuario =*Jingresar

Jueves 15 de junio, 17:07:55

Inicie la pre -inscripcion en el Registro Informatizado Unico y Permanente de Proveedores (RIUPP) del Gobierno de la
Republica Argentina. Para ello, consuite el Procedimiento de Inscripcion y la Documentacion a presentar

nstructivos Todos los proveedores de bienes y servicios que deseen contratar con el Sector Publico de la Republica Argentina deben
inscribirse en el mismo, manteniendo la documentacion y rubros licitatorios actualizados.

Re-Incorporacion de Proveedores
Formulario de Pre-Inscripcion

Ministerio de Modernizacion - v5.0.640.32460_NACION

Una vez alli, debe seguir  las siguientes indicaciones

A- Seleccionar el tipo de proveedor.

" Ministerio de Modernizacién
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Jueves 16 de Junio, 17:00:11

Institucional Normativa Mesa de Ayuda Capacitacién Virtual Proveedores

Pre Inscripciéon de Proveedor

Datos obligatorios

Datos de la Empresa / Persona
+ Tipo de Proveedor Seleccione el tipo de proveedor que va 3
registrar v en funcién de ello se desplegara

el farmulario correspandiente.

oria de Empresas
Talleres Protegidos de Produccién
Sociedades Anénimas
Sociedad Responsabilidad Limitada
Otras Formas Societarias (Ej: Colectiva, en Com. Simp.. 5.C.A.,
de Cap. e Ind.).
Extranjero
Persona fisica extraniera no residente en el pais
Persona juridica extranjera sin sucursal en el pais

Declaracién Jurada:

Declaro bajo juramento que la informacién er ¥ la S pr revisten cardcter de Declaracién Jurada. Asimismo, me
responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacién por parte del Sistema de Informacién de Proveedores {SIPro) dependiente de la Oficina
Macional de Contrataciones.

wolver

= v C de Usa | GU

¥5.0.640.32460_MACTON

De acuerdo al tipo de personeria seleccionado, se desplegara el formulario
con los datos a completar.
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TENGA EN CUENTA QUE EL SIGUIENTE EJEMPLO ES PARA PERSONAS
JURIDICAS. EN CASO DE SER PERSONA FISICA, VERIFIQUE LAS
DIFERENCIAS ESTABLECIDAS

B- Cargar los datos basicos

* Razén Social

* Namero de C.U.LT. Ingrese los 11 digitos sin espacios ni

Correo Electronico Institucional

Si es extranjer o,Numeno dee lidentfieanign olribdaria (NIT) 0
debera colocar los caracteres tal como se muestra en el ejemplo de dicho
NIT.

C- EIl proveedor debe especificar del catalogo disponible los Rubros /
Clases a los cuales se quiere inscribir. Podra hacerlo de dos formas
diferent es

* Rubros / Clases

(2]

Rubros [ Clases

Cadigo de Clase |Clme Opciones

\

Agregar Rubros/Clases
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- BUSCAR EN EL CATALOGO

Navegar en el catalogo

&éComo buscar una clase?

Ingreso palabra o silla
codigo Ejemplo: Conductor Eléctrico, 1.2.10-5.4, etc.

') Todas las palabras
Buscar por ® alguna de las palabras

'~/ Codigo del item o nombre de la clase a la que pertenece

Se ;% Seleccionar uno o varios items y
f dz§32 & SEL&QCIDNABOS

Clase: FUNDAS

- NAVEGAR EL CATALOGO

Buscador de Clases

Buscar en el Catalogo

B~ ELEMENTOS DE LIMPIEZA
|| TRAPOS REPASADORES
B~ |« LANQS DE ACERO
LAMA ACERD; PRESENTACION: PAQUETE, CONTENIDO: MADEJA
LANAS DE 0; PRESENTACION: BOLSA, CONTENIDO: ROLLO X 2 Kg
TRAPOS
TOALLAS DE PAPEL
PAPEL HIGIENICO

B—E—®

B ¥ PANUELOS DE PAPEL
PEL; CONTENIDO:; 10 ANCHO X LARGQ: 22 X 22 Cm, HOJA; TRIPLE, ENVASE: BOLSA PLASTICA, PRE
PANUELOS DE PAPEL; CHO X LARGO: 22 ¥ 22 Cm, HOJA: TRIPLE, PRESENTACION: CAJA X 100 ¢
PANUELOS DE PAPEL; ENVASE: CAJA, Al 0: 14 X 21 Cm, HOJA: SIN WALOR, PRESENTACION: CAJA X 75 UN, (
W RATICIDAS Seleccionar uno o varios items y
|| DESCDORAMTES DE AMEBIENTE .
|| BOLSAS DE RESIDUOS -
4 3
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SE RECOMIENDA CARGAR TODAS LAS CLASES EN LA
PREINSCRIPCION Y NO DEJAR CLASES FUERA DE LA MISMA, YA QUE
EL SISTEMA ENVIA NOTIFICACIONES DE CONTRATACIONES
PUBLICADAS, DE ACUERDO A LA CLASE EN LA QUE SE INSCRIBA

D- Domicilio Legal/Especial

Completar con los datos correspondientes. En caso que el domicili o Especial
sea el mismo que el Legal o Real (para P. Fisicas), debe completar con los
mismos datos.

En Caodigo Postal, s6lo se toman en cuenta caracteres numéricos

Si es persona extranjera, al seleccionar otro pais, le permitira escribir en los
campos de provincia, partido y localidad, texto libre.

Domicilio Legal inscripto en el organismo que corresponda

* Pais | | verifique =i el formulario alegido es el
correcto, en caso de haber seleccicnado
una nacionalidad y un pais distinto a
Argentina.

* Provincia | |

* Partido | |

* Localidad | |

* Calle / Nimero de calle | H Ingrese la calle y altura.

* Namero Telefénico de Contacto l:l Ingrese el codigo de pais, codigo de drea y
nimero.

Niamero Telefénico Alternativo |:| Ingrese el codigo de pais, codigo de drea y
nimero.

Nimero de Fax l:l Ingrese el codige de pais. codige de drea y

nimers.

Domicilio Especial

* Pais | |
Arger‘tikr';
* Provincia | |
* partido | |
* Localidad | |
* Calle / Nimero de calle | H Ingrese la calle y altura.
Piso
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E- Constitucién e Inscripcion. Estos campos no se encontrardn en el
formulario de Personas Fisicas

Constitucion

*Lugar | Ingrese el lugar y seleccione la fecha de la

constitucién de la sociedad.

Numero de Inscripcion

Registro Publico de Comercio | |

Inspeccién General de Justicia | |

Nota: Debe ingresar al menos un nimero de inscripcién.

No es necesario ingresar ambos nameros de inscripcion.

F- Apoderados y/o Representante Legal

* Apoderados

Apoderados [~
Tigo de TriEndE Nombre | Correo Correo Limite para nz_ﬂtt: " Autorizado
Mombres | Apellidos | Mamero de C.U.LT dopcumento R de electrdnico | electrdnico | Oferta Oferta P para Qpciones
usuzrio | de contacto | altemative | Electrénica i, Ofertar

Agregar Apoderado

Este campo debe llenarse tnicamente siguien se hace presente para tomar la figura de "Administrader Legitimado” no es el Representante Legal de la

empresa.
Completar los datos del apoderado que tomara la figura de "Administrader Legitimado”, quien debera presentar la documentacion a través del portal

“Tramites a Distancia” para su autenticacion. El "Administrador Legitimado” es la persona fisica que utiliza el COMPR.AR en representacion del proveedor,
encargada de interactuar juridicamente en materia de Contrataciones con el Gobierno de la Repiiblica Argentina, por este medio. Cuando la empresa cuente
con apoderados con firma conjunta, deberin cargarse los datos de todos los apoderados incluidos en el poder que se presente y designar entre ellos a uno que
tomara la figura de "Administrador legitimado". A tales fines se presentari junto con el poder una nota (ver modelo sugerido), con la firma certificada por

escribano, entidad bancaria, juez de paz o autoridad policial.

* Representantes Legales

Representantes Legales [~
Tino de Nimaro da Nombre | Correo Correo Limite para Ez_:tt: . Autorizado
Mombres | Apellidos | Mamero de C.ULT dopcumento e de electrinico | electrdnico  Oferta Oferta P para Opciones
usuario | de contacto | alternativo | Electrdnica Electrénica Ofertar

—_—

G&gar Representante Leb

e ——

Tener en cuenta que no es necesario cargar ambos campos. El

sistema exige que exista al menos un apoderado 6 al menos un
representante legal y que UNO de los que estén cargados (ya sea

como apoderado o0 representante) Sea  ADMINISTRADOR
LEGITIMADO
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Datos de la Persona Fisica

* Nombres | | Complete estos datos
tal come figura en su

documento de
identidad.

+ apellidos | |

* Namero de | |
CUIT/CUIL

= T f
Tipo de Seleccionar ¥
Documento

* Nimero de | |
Documento

* Nombre de | |
Usuario

* Correo | |
Electronico de
Contacto

Correo Electronico | |
Alternativo

* Limite para s
Oferta Electrénica )

' No
* Monto Limite por
Oferta Electronica
* Es Administrador g, si
Legitimado )

' No

Ayuda: Completar los datos del apoderado que tomara la figura de "Administrador Legitimado™,
quien debera presentar la documentacion a través del portal "Tramites a Distancia™ para su
autenticacion. El "Administrador Legitimado™ es la persona fisica que utiliza el COMPR.AR en
representacion del proveedor, encargada de interactuar juridicamente en materia de
Contrataciones con el Gobierno de la Repablica Argentina, por este medio. Cuando la empresa
cuente con apoderados con firma conjunta, deberan cargarse los datos de todos los apoderados
incluidos en &l poder que se presente y designar entre ellos a uno que tomara la figura de
"Administrador legitimadeo”. A tales fines se presentara junte con el poder una nota (ver modelo
sugerido), con la firma certificada por escribano, entidad bancaria, juez de paz o autoridad policial.
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ADMINISTRADOR LEGITIMADO. Seré aquel apoderado/R. Legal que

elija al momento de la preinscripcién, que tendré la potestad en el

sistema para CARGAR OFERTAS, CONFIRMAR LAS OFERTAS que se
carguen, asi como ADMINISTRAR LOS DATOS del proveedor y los
USUARIOS

Cada Apoderado/Representante legal cargado, una vez finalizada la pre
inscripcién, recibe automaticamente un mail con el usuario creado y una

clave para poder acceder. Se recomienda otorgar nombres de usuarios
inequivocos, que no se encuentren ya registrados en el sistema
(evitar nombres de usuaififidMacom®)fAJuano

G- Socios/Miembros del Directorio

* Socios / Miembros del Directorio

Socios | Miembros del Directorio [

Estado Civil
Casado

Nimero de
documento

Tipo de
documento

@Socio / Miembro del D®
e o

Complete los datos del f de los socio/s miembro/s del directorio presionando el botén correspondiente.

Namero de C.ULT

Nombres Apellidos Cargo ‘Datos Conyuge Opciones

Cargar los datos de cada uno de los socios/miembros del directorio.
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H- Completar CAPTCHA y Confirmar PRE INSCRIPCION

Palabra Verificadora

RespetaMAYUSCULAS/minusculg
* Verificacion de Palabra |_ E ] 84 E5|) ‘ 84F;~{"D ‘

Declaracion Jurada:

Declaro bajo j to que la inf i6n consignada precedentemente y la documentacién presentada revisten caracter de Declaracién Jurada. Asimismo,
me responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacion por parte del Sistema de Informacién de Proveedores (SIPro) dependiente de la

Oficina Nacional de Contrataciones.
I'm inscribir proveedor

Una vez finalizada la carga del formulario, e | sistema enviard un mensaje
por correo electrénico  con su contrasefia a los usuarios generados. Con este
usuario y contrasefia el proveedor puede empezar a operar en el portal

COMPR.AR.

Importante: Con la pre -inscripcién el proveedor puede adquirir

pliego y presentar ofertas. No obstante, es requisito obligatorio

haber finalizado el trdmite de Inscripciéon para poder ser pre -
adjudicado o adjudicado.

10
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PASO 2. Apoderamiento en TRAMITES A
DISTANCIA

Para continuar con el trdmite de inscripcion e | proveedor debe ingresar al
portal A Tr 8mites a D (TAD) any presentar la documentacion
solicitada de acuerdo al tipo de personeria.

El ingreso al portal  tramitesadistancia.gob.ar se realiza con clave  AFIP .
Para ello deberan seguir los siguientes pasos:

Ingresar a www. tramitesadistacia. gob. ar con la clave fiscal de la persona

gue est é vinculada a AFIP para actuar en representaci o6n de laempr esa:
é ;;1’22‘52:3:‘;2‘;; Nasioh [NSW TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

NIC NO RESIDENTE{ AFIP CON DNI

tes estés dofide estés

Tick aqui'y enterate como

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

# a e

Tramites Registros publicos Ayuda

Listado de tramites en linea disponibles. Encontra los registros publicos Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes

11
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TRAMITES | TURNOS = DEPENDENCIAS | CLAVEFISCAL | PRENSA W D

IMPOSITIVA
ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

11}

li

INGRESO CON CLAVE FISCAL

& Tunumero de culL/cUIT/CDI

SIGUIENTE

Tramites a Distancia > g e " =
A 4 . MIS TRAMITES MIS REGISTROS NOTIFICACIONES APODERADOS ONSULT
epresmencnadela Nacién INICIAR TRAMITE MITE E NOTI CIONE DERAL C LTA

Seleccione a quién representar v E ANN CH NE «

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o0 Tematica relacionada

Busqueda de tramite por

Buscar tramite, organismo, categoria, temas n

Se encontraron 1233 resultados

Organismo
Res, 256/00 - Actualizacién de inf ion en tramite iniciad

#Ministerio de Produccion #3

ANSE

© 0 ©

¥ DETALLES | INICIAR TRAMITE

En caso de ser persona fisica y no tener apoderados gue deseen
agregar ,in iciar ane I paso3 de este tutorial ( Paginal6 ).

Si posee un apoderado, podr & agregarlo siguiendo los pasos
similiares a los de persona jur idica que se muestran a continuaci on,
0 bien ver el siguiente tutorial.

https://www.youtube.com/watch?v=IBz1hH4GPOI

12


https://www.youtube.com/watch?v=IBz1hH4GP0I
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Si se ingresa como  persona fisica en representacion de una juridica ,
deber an realizar el apoderamiento para la empresa visualiza ndo el video en
el link https://www.youtube.com/watch?v=G_VBIppXsAU 0 siguiendo los
pasos detallados a continuaci  6n:

A- Iralasolapa fAApoderados O

B- Seleccionar la opci 6n fiPersona Jur idicao

O

Importante  : Solo el administrador de relaci ones en AFIP dela
Persona J uridica podr & generar apoderados.

13


https://www.youtube.com/watch?v=G_VBIppXsAU

