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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Repu blica Argentina (COMPR.AR) es el sistema
electronico de gestion de las compras, contrataciones y ventas de la Administracion
Publica Nacional.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de compras y ventas publicas, la

cual permite la participaciéon d e los vendedores, oferentes y la comunidad.

Los procesos de venta gestionados a través de COMPR.AR se encuentran publicados en

el portal, identificados con su respectivo nombre y numero identificatorio. Para
participar los oferentes deben ingresar al sist ema con el usuario obtenido completando

el formulario de inscripcion.
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.. Como ingresar al portal COMPR.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, Mozilla Firefox

0 Google Chrome.

Ingreso Usuarios

El oferente ingresa en el portal con su usuario y contrasefia, la cual se le otorga una

vez completado el formulario inscripcion.
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Bienvenido

Recuperar contrasefia

El nombre de usuario es la identificaciébn base que tiene una persona para operar en el
portal COMPR.AR y se le asigha cuando es creado como usuario del sistema. La clave

de acceso es la forma de validar la identificacion del usuario.

Si ha olvidado la clave de acceso al portal COMPR.AR, se debera hacer clic en el vinculo

ARecuperar contrasefao. Ah?2 se accede a un sisten
obtener este dato.

Para recuperarla deberéa ingresar su nombre de usuario y correo elec tronico con el que

se haya registrado.
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Bienvenido

I Recuperar contrasefa I

Ingreso v Confirmacion de Participacion

Los procesos de venta gestionados mediante el portal COMPR.AR se encuentran
publicados en dicho sitio.

A través de COMPR.AR los oferentes pueden ingresar observaciones, solicitar
aclaraciones y visualizar las circulares publicadas por la unidad contratante.

El acta de apertura se efectia de forma automéatica en el portal COMPR.AR, liberandose
las particip aciones presentadas en el dia y hora establecidos previamente en el pliego
de bases y condiciones particulares. El acta generada esta disponible para conocimiento

de los oferentes participantes.
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Escritorio del Oferente

Una vez que ingresé en el siste ma el oferente en su escritorio tendra dos secciones
Subastas Publicadas y Subastas en las que participé. Si presiona en Acciones el botdn
con flecha lo dirige al proceso de subasta publicado y alli podra continuar para  confirmar

Su participacion.

Mi escritorio

Subastas publicadas

Se encontraron 1 registros

Miamerode Nombrede Unidad Operativa de Estado de

proceso proceso Contrataciones proceso Acciones
450-0091-  Subasta 450/000 - Direccién General de Publicado -
S5PU18 Administracion y Finanzas

Subastas en las que participe

Se encontraron 4 registros

Miamero de Nombre de Unidad Operativa de Estado de

proceso proceso Contrataciones proceso Acciones
AS0-0091- Subasta A50/000 - Direccion General de Publicado -
S5PU18 Vehiculos Administracion y Finanzas

450-0087-  Subasta 450/000 - Direccién General de Disponible Para -
SPU1E Aduana Administracion y Finanzas Adjudicar

A50-D085- A50/000 - Direccion General de Subasta en -
S5PU18 INMUEBLES  Administracion y Finanzas Ejecucion
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Aclaracion  para proveedores . Si el oferente es un Proveedor preinscripto o inscripto

podra buscar con su usuario habitual el proceso de Subasta Publica, posicionandose en
l a opci-n Proceso de | a barra del men¥s y desnko ecci on:
del buscador, el oferente carga el niUmero identificatorio del proceso o puede buscarlo

mediante alguno de los filtros disponibles y alli podra continuar para confirmar su
participacion.

Buscar proceso

Busqueda répida
Numero de proceso: n
Bulsqueda avanzada
Nombre descriptivo proceso: Fecha creacion desde: Fecha creacién hasta:
12/02/2018 12/03/2018

Tipo de proceso: Estado de proceso:

Licitacion Publica Seleccionar

Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones:

Seleccionar Todas las unidades ¥
Rubro:
Seleccionar
Participar del Proceso
Una vez identificado el proceso de vent a, el of erente tiene | a opci
participar del proceso.
Se encontraron 1registros
Numero de Nombre de Estado de Fecha
proceso proceso Unidad Ejecutora Unidad Operativa de Contrataciones proceso creacién Acciones
450-0017-SPU18 Manual Subasta 450/000 - Direccion General de 450/000 - Direccion General de Publicado 9/3/2018 n
Administracion y Finanzas Administracion y Finanzas
Al presionar AParticipar del proceso0 se habilita

advierte al oferente las acciones que podra realizar una vez que participa del proceso.
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Participar del proceso

Numero expediente Ndamero de proceso
EX-BAC-70661571- -MGEYA-MOCK 450-0017-SPU18

Nombre descriptivo del proceso Objeto de la contratacién
Manual Subasta Manual Subasta

Unidad Operativa de Contrataciones Monedas aceptadas

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas Peso Argentino

Tipo cotizacién Fechay hora de acto de apertura
Por cantidad de renglon: total 23/03/2018 15:48

Por renglones: total

Al participar del proceso, Ud. podra realizar consultas, recibir circulares aclaratorias y modificatorias, impugnar y enviar ofertas.

Participar del proceso

Volver

Una vez hecho clic en AParticipar deédlprgredimierdos o0 el s
con el campo de Acciones, en donde ahora el oferente podra encontrar la opcion de

iOf ertaro.

Se encontré 1registro

Numero de Nombre de Estado de Fecha
proceso proceso Unidad Ejecutora Unidad Operativa de Contrataciones proceso creacién
450-0017-5PU18 Manual Subasta 450/000 - Direccion General de 450/000 - Direccién General de Publicado 9/3/2018 n
Administracion y Finanzas Administracion y Finanzas
Ofertar
Con el proceso en estado fAPublicadoo, el of erente

ingresar los datos requeridos para confirmar su participacion.

Paso 1: Ingresar datos de Oferta

Una vez que el oferente ingresa a ofertar con la accién correspondien te, visualiza la
informacién basica del proceso de venta. El oferente podra aqui descargarse el pliego
particular, general y ver una vista rapida del proceso del que esté participando.

Los pasos a completar aparecen divididos en solapas que se habilitan a medida que se
ingresa la informacion necesaria para la oferta. Es posible desplazarse por las distintas

solapas para facilitar la carga de los datos.
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En esta primera solapa; se ingresa el nombre de la oferta, la descripcion, y presionando

el bot -menti Prisod se habilita el Paso 2.
1 2 3 4 5
Ingresar datos de oferta Ingresar oferta econémica Ingresar requisitos de Ingresar garantias Confirmar oferta

participacion

Realizar oferta para el proceso 450-0017-SPU18

Numero expediente Numero de proceso
EX-BAC-70661571- -MGEYA-MOCK 450-0017-SPU18

Nombre descriptivo del proceso Objeto de la contratacion
Manual Subasta Manual Subasta

Unidad Operativa de Contrataciones Monedas aceptadas

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas Peso Argentino

Tipo cotizacion Fecha y hora de acto de apertura
Por cantidad de renglon: total 23/03/2018 15:48

Por renglones: total

* Nombre de |a oferta:

* Descripcion de la oferta:

Paso 2: Ingresar oferta econémica

A medida que se ingresa la informacion correspondiente en forma correcta las solapas
se pondran de color verde, de esta manera la solapa 1 ya se encuentra coloreada.
La solapa 2 es obligatoria por eso la observamos en color rojo al igual que la solapa

correspondiente al paso 3. Aun no se habilitan los pasos 4y 5.
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Realizar oferta para el proceso 450-0088-SPU18

Numero expediente Numero de proceso
EX-BAC-33089104- -MGEYA-MOCK 450-0088-5PU18

Nombre descriptivo del proceso Objeto de la contratacién
Subasta bienes Inmuebles Subasta bienes Inmuebles

Unidad Operativa de Contrataciones Monedas aceptadas

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas Dolar Estadounidense

Tipo cotizacién Fecha y hora de acto de apertura
No admite cotizacion parcial por renglon 03/07/2018 11:14

Deberan cotizar todos los renglones

Ver condiciones generales | Ver cldusulas particulares

Debe ofertar la totalidad de los renglones

Descripcion Precio Base Moneda Acciones

terreno 2.000.000,00 Dolar Estadounidense Q

Queda notificado del precio base de la subasta.

2Coémo se calcula el total de la oferta?

Paso Anterior Siguiente Paso
Eliminar oferta A Ir arriba

El oferente vuelve a tener en esta pantalla la opcién de visualizar la informacion basica
del proceso de venta, descargarse el pliego particular, general y ver una vista rapida

del proceso del que esté participando.

Posterior a esta informacion, el usua rio tendrd a disposicion las caracteristicas del bien

a subastar por el organismo.

Descripcién Precio Base Moneda Acciones

terreno 2.000.000,00 Dolar Estadounidense Q

Haciendo clic en el icono @ , el oferente podra ver los anexos que se hayan ingresado,

y los detalles del bien.

10
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Proceso de compra 450-0088-SPU18

Detalle de bienes inmuebles
Nomenclatura catastral CIE Ubicacién Mapa
0200023021 SAENZ PENA, ROQUE, PRES. DIAGONAL NORTE AV. 511 COMUNA 1 CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES ARGENTINA @

Anexos ingresados
Nombre

Tipo Acciones
subastapuplicamodificada.docx

8888 a

Volver

Haciendo clic en el icono ° se habilita el mapa del bien.

Proceso de compra 450-0088-SPU18

Detalle de bienes inmuebles

Nomenclatura catastral CIE Ubicacién

Mapa
0200023021 SAENZ PERA, ROQUE, PRES. DIAGONAL NORTE AV. 511 COMUNA 1 CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES ARGENTINA Q@
e ! h 4 Flondal X % = W
= | - =] o o
cl 34°36'27.1'S 58°22'25.9"W . = 3 =
o * SAN NICOLAS Q Pago Fic s . 3 P
pliar el mapa D G [n]
E E = w = § Z Hilton Q 2
: % 3 i Capgemini o , “: 3 %ﬂ
Il Solome Mitre —— =
= Q BasiS 2 » @ Puente De La Mujér Rese
Palacio Barol Café Tortoni w Rhvadeh | Ecold
Gaumont @ Palacio Barolo ~ Peri@ Costane
Congreso de la @ O Lime@ + 0 3 Ministeriode |
cidn Araentina Plaza del oy [ﬂ B D Ay Hipdiit Bolivar(] Energia y Mineria +
> Congreso’Sacnr Pefia mu. Hiptlis ] 2
= adolfo Alsina - Museo Ft Afic -
bl =00 MusecEtneg : §
S ¥ Provinciade s * Datos ddl mapa ©2018 Google - Condiciones del servicio | Informar un eror en el mapa
Cerrar mapa
Anexos ingresados

Nombre

subastapuplicamodificada.docx

Tipo Acciones
£828 Q
A su vez, el oferente tendra a su disposicion el Precio Base por el que comenzard la
Subasta, y un mensaje por el cual queda notificado del mismo.
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Queda notificado del precio base de la subasta.

Una vez finalizado, el oferente tiene la opcion de volver al paso anterior, eliminar la

ofetao hacer <c¢clic en ASiguiente pasoo.

Paso Anterior Siguiente Paso

Eliminar oferta

Paso 3: Ingresar requisitos minimos

Requisitos minimos administrativos

Requisito Forma de presentacion Archivo

MANUAL SUBASTA 3 Requiere adjuntar anexo Anexos

Requisitos minimos técnicos
Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones

MANUAL SUBASTA 2 Requiere adjuntar anexo Anexos

Requisitos minimos econémicos
Requisito Forma de presentacion Archivo Acciones

MANUAL SUBASTA 1 Requiere adjuntar anexo Anexos

Anexos adicionales

Documentacion opcional no solicitada en pliego

Ingresar anexos adicionales

No existen anexos adicionales ingresados.

Paso Anterior Siguiente Paso

Si en el Pliego se solicitd presentar documentacion, el oferente debera anexar

electronicamente el documento en este paso.

12
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Para ell o deber8 ingresar a |l a opci-n AAnexoso. Den
correspondiente de acuerdo al tipo de requisito seleccionado y requiere completar los

campos de ingreso obligatorio.

Aquellos requisitos particulares para los que la reparticion solicite entrega de

documentaci-n en f2sico, | a opci-n APresentar por

Se pueden cargar tantos documentos como Sea necesario por requisito.

Anexos

¥ Secclonar srchiva: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

* Tipo de requisito minimo: Administrativo -

* Descripcion:

No se han encontrado anexos ingresados.

Volver

El oferente puede anexar documentos adicionales que no hayan sido solicitados en el
pliego.
Luego de concluir la carga de documentacion, avanzan al siguiente paso.

Paso 4: Ingresar garantias

En caso de corresponder, el oferente debe presentar la garantia de cumplimiento de las
obligaciones emergentes del pliego.

De no ser necesario presentar garantias, directamente se avanza al siguiente paso 5.

13
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Ingresar Garantias
Garantias Asociadas

No existen garantias ingresadas por el proveedor.

Monto total de la garantia: = Monto minimo a constituir:

¢Como se calcula el monto a constituir?

En el caso de requerirse en el Pliego, recuerde presentar la garantia en el lugar de recepcion de documentacion fisica declarada.

Ingresar garantia

Paso Anterior Siguiente Paso

En este paso, el oferente debe cargar | a informacion de dicha garantia.

Para ello selecciona el bot - n Al ngresar Garant2aso

completa los siguientes campos:

* Tipo de garantia * Forma * Numero de documento * Entidad legal
Cumplimiento de las obligaciom ¥ Seleccionar v
* Monto * Moneda Observaciones
Peso Argentino v

Y

Cancelar Ingresar garantia

Tipo de Garantia: en este caso es la garantia de cumplimiento de las obligaciones

emergentes del pliego, porque el sistema valida el estado del proceso de venta.

Forma: es el medio por el cual se constituye el porcentaje correspondiente.

NUmero de documento: es el numer o de documento de la garantia.

Monto: el monto correspondiente a lo estipulado por el organismo.

14
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Entidad Legal: es quien emite la garantia, puede ser el banco o la aseguradora.

Observaciones: es un campo de texto libre para que el oferente ingrese las

observaciones que considere necesarias.

Una vez finalizada | a carga de |l os datos, hacer C

forma, el sistema muestra un mensaje de éxito

La informacion ha sido almacenada con éxito

Ingresa la garantia (con la posibilidad de editarla/eliminarla) y le advierte al oferente,
de acuerdo a la normativa vigente, la necesidad de presentar el documento en fisico en
el organismo. A su vez el sistema le muestra al oferente el monto total de la garanti a,

y el monto minimo a constituir segin lo requerido por el organismo.

Garantias ingresadas

Para cada garantia ingresada debe presentarse el documento en soporte fisico

Tipo y forma de la garantia Numero de documento Moneda Monto Entidad legal Observaciones Acciones
Cumplimiento de las obligaciones emergentes del pliego - Cheque 54546 Peso Argentino  500000,00 MANUAL SUBASTA P
Monto total: Monto minimo a constituir:

Por ultimo, el sistema le da la opcién al oferente de ingresar cualquier Anexo adicional

gue crea necesario. Al finalizar hacer clic en @AGu
Anexos
Archivo
| Seleccionar archivoiy Ningun archivo seleccionado Ingresar anexo

(Maximo 20 MB)

15
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De esta forma el sistema nos devuelve a la pantalla anterior en donde podremos
visualizar la garantia ingresada. También podremos ir al paso anterior, eliminar la oferta

o directamente continuar al @ASiguiente Pasoo0.

Ingresar Garantias

Garantias Asociadas

Tipo de Numero de
garantia Forma documento  Monto Moneda Entidad legal Observacion  Acciones
Cumplimiento de las obligaciones emergentes del pliego Cheque 54546 500000,00 ARS MANUAL SUBASTA SR

Monto total de la garantia:

Monto minimo a constituir: (570

<Como se calcula el monto a constituir?

En el caso de requerirse en el Pliego, recuerde presentar la garantia en el lugar de recepcion de documentacion fisica declarada.

Ingresar garantia

Paso Anterior Siguiente Paso

Paso 5: Confirmar participacio n

Dentro del paso 5 el oferente puede visualizar el resumen de su oferta, con todos los

datos y documentos cargados.

A su vez el oferente tiene un campo donde puede completar observaciones

Una vez verificado todos los campos, el oferente puede guardar los datos cargados, o

confirmar la participacion su participacion con su clave.
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Para que la participacion del oferente quede registrada para el organismo, debe estar

enestado AConf i r madao.

Solamente las participaciones confirmadas seran reci bidas por el organismo contratante

en la fecha y hora establecidas para la apertura.

Luego de hacer clic en AConfirmar participaci-no afg

de participacion del oferente, que podrd mandarse a imprimir en caso de ser neces ario.
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